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DIRETORIA DE COMUNICACAO
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ABERTURA DE PROCESSO
SELETIVO PARA BOLSISTAS DA
DIRETORIA DE COMUNICACAO
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO.

Processo Seletivo Bolsista de Comunicacio

A Diretoria de Comunicacdo da Universidade Federal do Maranhao torna publico o
presente Edital de abertura de inscrigdes para o preenchimento de 02 (duas) vagas para
bolsistas de estagio ndo obrigatorio na Coordenacdo de Relagdes Publicas e Cerimonial,
mediante processo seletivo conforme os critérios a seguir.

I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. Pré-requisitos para vagas de bolsista de estagio-obrigatério
a. Gerais
[ Ser aluno regularmente matriculado no curso de Comunicagao
Social - Relagdes Publicas da UFMA;
[0 Estar cursando a partir do terceiro (3°) periodo;
(1 Ter disponibilidade de vinte horas semanais;
[0 Ter disponibilidade para inicio imediato.

b. Especificos

[J Coordenacdo de Relacoes Publicas e Cerimonial — nog¢des sobre
comunicagdo organizacional; planejamento e execu¢do de campanhas e
materiais institucionais; comunica¢do interna; organiza¢do de eventos e
cerimonial universitario; gestdo, monitoramento e analise de redes e
midias sociais digitais.

2. Documentagio obrigatdria

e Formulario de inscrigdo devidamente preenchido.
e Declaracdo de vinculo emitido pelo SIGAA.

e Comprovante de Matricula.
e Curriculo.
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Il DAS INSCRICOES

3. Inscrigoes

[1  Antes de efetuar a inscri¢do, o/a estudante/candidato(a) a vaga de estagio
devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos.

[J O candidato deve enviar toda a documentagdo descrita no item 2 em
arquivo unico, em PDF, para o e-mail rp.sce@ufma.br

0 Periodo: de 17 a 19 de novembro de 2021;

[J A inscricdo do(a) estudante implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo
das normas e condigdes estabelecidas neste Edital em relagdao as quais nao

podera alegar desconhecimento.

111 DO PROCESSO SELETIVO
4. Selecao

e A selegdo sera constituida de duas etapas eliminatorias, a saber:

a)Prova escrita (via Google doc) — Data: 22/11/21
b)Entrevista individual (via Google meet) — Data: 23/11/21

e Os candidatos aprovados na prova escrita serdo convocados para entrevista
individual, que acontecerd no dia seguinte

5. Das Notas
e Para efeito de classificacao, sera considerado o seguinte calculo para a média
da notafinal do candidato (a):

(NP) + (NE)
2

NP = Nota da Prova
NE = Nota da Entrevista

6. Das vagas

e As vagas serao preenchidas ao longo da validade da presente
selecdo, mediante convocagdao dos candidatos aprovados de acordo com a
classificacao e as necessidades da CRPC/DCOM, havendo, também, formagao de
cadastro de reserva;
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7. Do valor da bolsa

O valor mensal da bolsa de estagio ¢ de R$ 400,00 (quatrocentos reais).

8. Da Convocacao

A convocagdo sera realizada mediante contato por telefone e/ou e-mail constantes
na ficha de inscri¢ao;

O candidato convocado que nao se manifestar no prazo de 3 (trés) dias uteis do
envio da Ultima mensagem eletronica ou do ultimo contato telefonico da Diretoria
de Comunicagao sera recolocado no final da lista de classificacao;

O candidato convocado podera desistir da vaga, definitiva ou temporariamente.
No caso de desisténcia temporaria, o candidato podera renunciar a sua
classificacdo, e passara a posicionar-se em ultimo lugar na lista dos aprovados,
aguardando nova convocagdo, que podera ou ndo se efetivar no periodo de
validade deste processo seletivo. A desisténcia, definitiva ou temporaria, podera
ser feita por meio de correio eletronico a ser encaminhado a Diretoria de
Comunicacao no enderego rp.sce@ufma.br

Sera considerado desistente o candidato que, devidamente aprovado, convocado e
uma vez recolocado no final da lista de classificacdo, se recusar a iniciar o estagio
no prazo maximo de trés dias uteis quando novamente convocado pela Diretoria
de Comunicagao;

E de responsabilidade do candidato manter seu endereco eletronico e telefones
atualizados para viabilizar os contatos necessarios. S3o de exclusiva
responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da ndo atualizagdo de seus
dados;

O candidato aprovado devera apresentar a copia e o original dos seguintes
documentos: a) Registro Geral de Identidade — RG, b) CPF, ¢) Dados bancarios;
Nao poderdo cumprir o estagio os candidatos que ja o realizam em outro setor da
UFMA ou em outra organizagao, seja publica ou privada. Para integrar a Diretoria
de Comunicacao, o candidato desligar-se do 6rgdo ao qual estd vinculado até a
data de inicio do estagio na DCOM;

O resultado final do certame obedecera a ordem crescente da pontuacao final dos
candidatos, manter contato com a DCOM para orientacdes relativas a
formalizagdo da bolsa.
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9 — Da validade do processo seletivo

e Este Processo Seletivo tem validade de 1 (um) ano, a contar da data de divulgacao
do resultado final, podendo ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, a
critério da Diretoria de Comunicac¢ao da Universidade Federal do Maranhao.

10 — Disposicoes finais

e A jornada das atividades em estagio serd de 20 (vinte) horas semanais,
distribuidas, preferencialmente, em 4 (quatro) horas diarias, em horario e turnoa
serem definidos pela DCOM, sem que haja prejuizo nas atividades discentes.

e Os candidatos aprovados e nao classificados dentro do ntmero de vagas
comporao o cadastro de reserva para futuras vagas disponiveis, durante o periodo
de vigéncia deste processo seletivo.

e A realizacdo da inscricdo significard a aceitagdo por parte do candidato dos
termos dispostos neste edital.

e Os casos ndo previstos neste edital serdo examinados pela comissao avaliadora.

Sdo Luis-MA, 16 de novembro de 2021.

Marcos Fabio Belo Matos
Diretor de Comunicacdo da UFMA
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ANEXO I

CADASTRO
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VAGAS

RESERVA

s TURNO

ALVO

PUBLICO ATIVIDADES

DESENVOLVIDAS
SOB A
SUPERVISAO DE

Relagdes Pablicas
e Cerimonial

Total Geral de

Manha
ou Tarde | Graduandos

em
Relagdes
Publicas

PROFISSIONAL
Desenvolver estratégias
de comunicagao
organizacional; elaborar
campanhas institucionais,
produzirinformativos e
produtos decomunicagao
interna; organizar eventos
e realizar cerimonial
universitario; elaborar e
executar
projetos e campanhas

institucionais.

Vagas:
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ANEXO IT

FICHA DE INSCRICAO PARA O PROCESSO SELETIVO -
EDITAL N° 01/2021 - DCOM

1. Identificacdo da Coordenacao

Relagdes Publicas e Cerimonial

2. Identificacdo do Candidato

Nome:

Endereco:

Bairro: CEP:

Telefone Fixo: Celular:

RG: CPF:

Data de Nascimento: Idade:

Curso: Matricula:

3. Documentos obrigatorios anexados a esta ficha

Curriculo

Declaracao de Vinculo emitido pelo SIGAA

Historico

Comprovante de Matricula

Observagdes:

Sdo Luis-MA, de de 2021

Declaro que li, estou ciente e concordo com as normas do presente Edital.

Assinatura do Candidato
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